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Acceso al Sistema
Para entrar al sistema se debe introducir la siguiente direccion en el navegador de su preferencia:

pef.diputados.gob.mx

La pantalla de inicio se muestra a continuacion:

Sistema de Registro
de Proyectos

PEF 2018

&

& contrasefia

Iniciar Sesién

Registro Nuevo Usuzrio

G

Si la persona ya cuenta con “Usuario” y “Contrasefa” debera introducir los datos correspondientes, dar
clic al botén “Iniciar Sesion” para el acceso al menu principal del sistema.
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Registro Nuevo Usuario

Si la persona no cuenta con “Usuario” y “Contrasefia” debera dar clic al botdn “Registro Nuevo Usuario”
para obtener la siguiente pantalla y asi registrar los datos solicitados:

Usuario
Sistema de Registro
de Proyectos

PEF 2018

Email

Nombre

Apeliido Patemo

Apellido Matemo.

-Po_a

Dentro de los datos solicitados podemos observar que algunos presentan un asterisco en color rojo,
este indica que es un campo requerido por el sistema.

Los datos Email, Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno son de tipo caracter, Teléfono y
Extension son de tipo numérico y finalmente el campo de Contrasefa es de tipo alfanumérico y este
debera contener como minimo 3 caracteres y maximo 10.

El campo Comision es un alista desplegable que se mostrara de la siguiente manera, este dato indicara
a que comision estara asignado el usuario para registrar los proyectos.

-Seleccionar-
ASUNTOS FRONTERA NORTE
CIENCIA Y TECNOLOGIA
COMISION DE COMUNICACIONES
COMISICN DE DEFENSA NACIONAL
Bdension | COMISIGN DE DESARROLLO MUNICIPAL
COMISICN DE MARINA
COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA.
== comision DE SEGURIDAD PUBLICA
o | cULTURa ¥ CNEmaTOGRAFIA
‘ontrasefia INFRAESTRUCTURA

o
Comisién

*
Teléfono

TRABAJO ¥ PREVISION SOCIAL
WIVIENDA

Una vez capturados los datos se debe dar clic al botdn “Crear” para realizar el alta dentro del sistema.

El usuario seré el correo electrénico introducido.
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Menu Principal

A continuacién se muestra la pantalla inicial del sistema:

=  Registro Cerrar Sesién

Proyectos . — " q 3 Ao 3 . 3 E 3 q
| ¥ Sers responsabilidad del usuario ingresar al sistema la totalidad de los documentos electrénicos requeridos, de lo contrario el folio proporcionado no serd considerado.

Crear Proyecto

Qv Ir Acciones v
Agrega Nombre Tipo
Proyecto Archivos Impresién Folio Proyecto Comision Tipo Proyecto Sub Clasifica Clasificacion Beneficiario Estado Municipio Asoci:
— 1005 520‘ T cumumay No Cinematogréficos  enfestacionss - Mo Guangjuato  Guanajuate  N/A
o SRUFEA CINEMATOGRAFIA  Gubernamental g Culturales Gubernamental ! o
< >

En el lado izquierdo se muestra el Menu Principal el cual en este sistema cuenta con la opcién
“Proyectos”, en la parte media podemos ubicar una cuadricula la cual desplegara todos los registros
realizados por el usuario. En la parte superior de la cuadricula se encuentran dos barras de blusqueda
cuyas funcionalidad se explicara al final del manual, del lado superior derecho se muestra la etiqueta
“Cerrar Sesion” y debajo de esta se ubica el boton “Crear Proyecto”
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Crear Proyecto

Al dar clic sobre el botdon “Crear Proyecto” de la pantalla principal se obtendra la siguiente pantalla:

PROYECTOS

cién es responsabilidad del USUARIO

En la parte superior se muestra la siguiente leyenda:
La edicidén y modificacion de informacidn es responsabilidad del USUARIO

A continuacién se despliegan los campos de captura, algunos de ellos presentan un asterisco rojo
indicando que el campo es requerido para poder guardar el registro.

El campo “Comision” presentara la siguiente lista desplegable al momento de dar clic en las flechas
ubicadas al final de este, como se muestra a continuacion:

ASUNTOS
Nombre | CENCIAYTE

[ M DE COMUNICACIONES

« M DE DEFENSA NACIGNAL
M DE DESARROLLO MUNICIPAL
M DE MARINA

N TOY CUENTA PUBLICA
10 Proyecto LICA

N INFRAESTRUCTURA
ndelproyecte | panpima

SALUD

acion Proyects | TRABAJD Y PREVISION SOCIAL
VIVIENDA

nn henaficain | Galarrinmar a

El campo “Nombre” es de tipo caracter y llevara el nombre del proyecto.




MANUAL DE USUARIO

PODER LEGISLATIVD FEDERAL
CANMATLA DE DEFUTAINOS

PAG. No

2017 7 de 21

*
Nombre

El campo “Tipo Proyecto”, “Clasificacién del Proyecto”, “Sub-Clasificacion Proyecto” y “Tipo
beneficiario” son listas desplegables. Para el caso del contenido del listado “Sub-clasificacién Proyecto”
este dependera de la opcion elegida en el campo “Clasificacion del Proyecto”

El campo “Tipo Beneficiario” contiene tres opciones “Estatal”, “Municipal” y “No Gubernamental”
dependiendo de la seleccion realizada por el usuario cambiaran los campos a capturar subsecuentes.

Estatal

Los campos se desplegaran como se muestra a continuacion:

La edicién ificaci L 6n es idad del USUARIO

Comisin -Selecoionar-

Mombre

Tipo Broyects T Salud E)

Costo Toul
Monto Sofcitad
Lugar Becucisn
Tipo Promoventa | -Selecrionar- B

Responsable

Resumen Eecutiva

El campo estado cuenta con una lista desplegable:
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Los campos “Costo Total” y “Monto Solicitado” son de tipo numérico y presentan la restriccion de que
Costo Total debe ser mayor a Monto Solicitado.

Costo Tota

Monto Solicitado

“Lugar Ejecucion” es de tipo caracter.

Lugar Ejecucion

“Tipo Promovente” presenta la siguiente lista:

Tipe Promaventa
Mo Aplicz

Diputado

Gobierno del Estado
Gobierno Municipal

Riesponsabla

Los campos “Responsable” y “Resumen Ejecutivo” son campos de tipo Memo esto indica que contienen
el suficiente espacio para la captura de informacion.

Responsable

*
Resumen Ejecutivo

Finalmente se presenta el campo Registro RENIECYT.

=R || T
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Municipal

Basicamente son los mismos campos gue se presentan en la opcién de estado, solo que en este caso
se agrega el campo “Municipio” cuyo contenido dependera de la seleccion tomada en el campo de
“Estado”.

Estado | Durango

Municipio * | Canatian

Canelas

Coneto de Camonfort
Cuencamé

Dursngo

lonto Salicitado | F1 Gro

Costo Total

Lugar Ejecucién

. |cuanaceni
Promovente Hidalgo
Indé

Lerdo

Mapimi

Mezquital

MNazas

Nombre de Dios

" Nuevo Ideal

ien Ejecutivo Ocampo

Otdez

Panuco de Coronado

Responszble

Pefién Blance

Poanas

Pueblo Nuevo

Rodeo

San Bernardo

San Dimas

San Juan de Guadalupe W
San Juan del Rio

No Gubernamental

Basicamente son los mismos campos que se presentan en la opcién de estado, solo que en este caso
se agrega un campo de seleccidn para indicar si la cobertura del Proyecto es Nacional y el campo
alfanumérico para la captura del nombre de la Asociacién y un campo mas para capturar el Lugar de
Ejecucion.

Al finalizar la captura de informacién se debe dar clic al botén “Guardar” ubicado en la parte inferior
derecha al final de los campos. También se puede ubicar al lado izquierdo el botén “Cancelar”.
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Adjuntar Archivos

Para poder adjuntar archivos escaneados al proyecto, en la cuadricula de desplegado principal, bajo la

columna con el titulo “Agrega Archivos” al dar clic sobre el icono

recuadro:

ARCHIVOS
Archivo  Nombre  Tipo archivo
Q 413 Pizsrongoor M2
compromiso

En este recuadro se desplegaran los datos correspondientes a los archivos anexados en una cuadricula
y en la parte superior se muestra el botdn “Agregar Archivo” para adjuntar un documento nuevo con la

Agregar Archivo
Descripcion

Escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que: a)
Estd al corriente en el cumplimiento de sus cbligaciones fiscales. b) Su
principal fuente de ingresos no proviene del Presupuesto de Egresos
de |a Federacion, salvo que acrediten ubicarse en alguno de los casos
que permiten expresamente las leyes. ¢} No estar integrado en alglin
otro padrén de benefidarios de programas a carge del Gobiemo
Federal. d) No estar vinculado a asodiaciones religiosas o 2 partidos y
agrupaciones politicas nacionales, salvo que acredite ubicarse en

< casos que permitan expresamente las leyes, &) No

o 3 procesa legal algunc, derivado de irreqularidades
en su funcienamiento.

ayuda de la siguiente pantalla:

ARCHIVOS

*
Tipo Archive -Seleccionar-

Archivo

Cancel

Examinar...

Create

, Se obtendrd el siguiente
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Donde el campo tipo de archivo desplegara la siguiente lista:

*
Tipo Archivo

CLUN

Donataria sutorizada
Informe INDESOL
Carta compromiso
Opinién del SAT
Proyecto Ejecutivo
RFC

Archivo

Comprobante de domicilio
Instrumento de Creacion
INE (Representante Legal)
Escrituras

Ley Orgénica
Mombramiento del Titular
RFC (responsable gjecutivo)

La barra para ubicar el archivo, el usuario también contara con los botones “Cancelar’ y “Guardar”.

Archivo

Impresién

L
Bajo la columna de impresion en cada registro se desplegara el iconoﬂ, al dar clic sobre este el
usuario obtendra el siguiente recuadro, donde se desplegara la informacion general del registro y al
final de la cuadricula en la parte inferior izquierda se presenta le etiqueta imprimir al momento de dar
clic sobre esta se obtendra el recuadro propio del navegador para llevar a cabo la impresion o el

guardado del archivo.

IMPRIMIR x
IMPRIMIR ¥
Nid
Proyecto Nombre Tipo
=1 Folic  Proyecto Comision Comisién  Beneficiaric  Proyecto  Sub Clasifica
PROVECTO . R
201 1005 DE ?’.Eﬁﬁ?le:-:m 2 ;'”fj“”a:: Diputado  Cinematogréfice
orUEEA CNEMATOGRA Guansjuato
Imprimir
< >
—

A continuacion se muestra el desplegado del documento obtenido:
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Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas IMPRIMIRpdf X @ Iniciar sesiéon

BEedBXRQA OO /1| M OO =g B AT

D. Exportar archivo PDF M.
i ﬂ Crear archivo PDF v
e e e R, £ o Comision de Cultura y Cinematografia D:EI Editar PDF
PEF 2018 Comentar
ACUSE am bi o
REGISTRO DE PROYECTO g Combinar archivos MV
Fecha de registro: x| f P
Folio: 1005 ¥[] organizar paginas v
Nombre de Proyecto: PROYECTO DE PRUEBA
Beneficiario: Guanajuato - Guanajuato z Rellenar y firmar
Tipo de Promovente: iputado
Promovente: LORENA DEL CARMEN ALFARO GARCIA .
Monto Solicitado: $20,000.00 xk Enviar para firmar

->- Enviary realizar un seguimiento

El registro de los proyectos no garantiza en ningin caso la asignacion de recursos. @ MG herrmicrias

Almacene y comparta archivos en Document
Cloud

Mas informacién
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Filtros

Filtro Sencillo

Acciones

Al dar clic sobre la flecha invertida bajo el icono de lupa, se desplegara el listado de campos mediante
los cuales se podra realizar la busqueda del dato que se introducira en el recuadro blanco de captura,
a continuacion se oprime el botén ir.

Filtro Avanzado

e
Todas las Columnas
i Diputado
Fol
Facha 5 FRANGSCO
fres
5 FRANDSCO
Dipuace

5 FRANGSCO

5 FRANGSCO

5 FRANGSCO

5 FRANGSCO

En esta seccidn se detallara la funcionalidad del filtro avanzado.

Acciones ~

M seleccionar Columnas

y e

V' Filtro
r ]
B Filas por P;gina >
Q\, Formato >

2
(0 Flashback

o
[ Guardar Infarme
0 Restablecer El

D Avud
(2) Ayuda e

o Descargar
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W seteedienar comnzs - By @sta seccion el usuario podra seleccionar las columnas y el orden en que desea
verlas desplegadas en pantalla con la ayuda del siguiente recuadro.

Seleccionar Columnas x

Mostrar en Informe

1ty [
Fecha

B |Ares
Diputsdc

> | |Nombre Eventn
Unicacidn
Tipo Evento
| [Personss

A

= <3/

Observesiones
Impirir

Servicios v
Alimentos

Cancelar | Aplicar

De inicio el usuario obtendra todos los campos en el cuadro “Mostrar en Informe” que son los que se
despliegan en pantalla, si el usuario no desea ver todos los campos, con ayuda de las flechas que se
encuentran entre los recuadros ubicara los campos que no desea desplegar en el cuadro “No Mostrar’
0 bien con tan solo dar doble clic en un campo este pasara automaticamente hacia el cuadro contrario.

W
»
>
<
«

Reiniciar

Pasar todos los campos hacia la derecha
Pasar campo seleccionado hacia la derecha
Pasar campo seleccionado hacia la izquierda
Pasar todos los campos hacia la izquierda

Las flechas de control ubicadas al lado derecho ayudaran al usuario a obtener el orden de las columnas
de su preferencia. Al terminar

I & =+ 3

Al Inicio

Una posicion arriba
Una posicion abajo
Al final

Al finalizar se debe oprimir el boton “Aplicar” para ejecutar.
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—
Y Filro

. Este filtro presenta herramientas mas detalladas de busqueda.

Filtro x

Tipo de Filtro #; Columna O Fils

Columna Operador Expresizgn

[Folia v = ~| v

Cancelsr | Aplicar

En la seccion de columna, se presenta la lista desplegable de los todos los campos, el usuario
seleccionara el campo deseado y seleccionara el operador el cual cuenta con la siguiente lista.

B 1gual a

I= L
. No igual a

Es nulo

- Que no sea nulo

is null Parecido a

:i”m”“” No parecido a

ike

notlike Dentro del rango

n No dentro del rango
gt?;gins Contiene

does not contain No contiene

matches regular expression ( No utilizar)

between

Para la parte de “Expresion”, una vez se hayan seleccionado los datos anteriores, este campo se llenara
con una lista que contiene todas las posibles opciones presentes dentro de la informacion.
Finalmente se oprime el botdon “Aplicar” y se desplegara la informacion que cumpla con la restriccion.
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= mi=sporPugina Filas por PAgina: Esta opcion permite seleccionar la cantidad de filas que se desplegaran
por pagina.

Acciones ™

[ seleccionar Columnas

iaddn
VY Filra
B Filas por By;gina > .
2L Formato > .
(9 Fashback 10
[ Guardar Informe 3
T Restablecer 20
(@ nyuda &
4 Desc ® s
¥ Descargar
Ventas EdifE-PE-L i
1000
Todo

La opcién ® fm=t= cuenta con el siguiente sub-menu:

Acciones

[ seleccionar Columnas

icacidn Tipo Even
Y Fitro

Sty - -
B Filas por Py gina i ANIVERSAF
Q Formata

>
'tj, Ordenar

= _
) Frashback = Divisizzn de Contral

In
[ Guardar Informe T Resaltar
U0 Restablecer Caleular b
@ Ayuda 2 Agregar
In
il Gryifice
¥, Descargar =
= Agrupar por
Ventas EdifE-pg-L == HTURArE n

I'} Ding;mica
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v o Esta herramienta permite al usuario realizar ordenamiento multiple.

Ordenar X
Columna Direccizzn Ordenacizén de Valores Nulos
1 [Ascendente ]| [Valor por Defecta v
2 [- ionar Columna - | [Ascendente ] [Valor por Defecto v
3 | Columne - V| [Ascendent= | [Valor por Defesto v
a- ionar Calumna - | [Ascendents | [Valor por Defacte ~]
5 [ Columna - V| [Ascendente | [Valor por Defecto v
6 [ Columna - v| [Ascendente | [Valor por Defecto v

Cancelar | Aplicar

El usuario debe seleccionar una de las columnas mediante la cual se realizara el ordenamiento,
después se elige la direccion ascendente o descendente y finalmente se decide si los nulos van al final
o al inicio.

Columna Direccigin Ordenacizzn de Valores Nulos.
Valor por Defecto
\alores Nulos Siempre al Finsl
| Walor por Defecto v

Di o Valor por Defecto ~

R vero = '

Ubicagdn [Valor por Defecto ]

Tipa Evento [Valor por Defecto |

Ferans

Estatus

Observaciones

Imprimir

Servicios

Alimantos

Bitécora

Flote
Mid Eventos
Chservacién Inferma

Para ejecutar el ordenamiento se debe dar clic con el puntero de mouse al botén “Aplicar”.

DhisindeCentral | 3 funcidn de Division de Control se utilizara para particionar el listado por uno o mas
campos de la tabla.

Divisiz ¢n de Control x

Columna Estado
- Sescionss Coliws -3
- icnar Columna - v [Activade  v|

[ . . , L, . . .

| o | [ ] El usuario seleccionara una o mas columnas y podra indicar si la
e e divisién se activa o no, finalmente oprimira el botdn “Aplicar”.
[

Columna - v| [Aciivade |

@ oo e oW om e

Columna - V| [Aclivade V|

Cancelar  Aplicar
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¥ Resaltsr permite iluminar o bien resaltar una fila o columna gue cumpla con los parametros indicados
por el usuario.

Resaltar %
Norive I

Secuencia [0 ]

Activado [See v

Tipo de Resaltado [Fi=_ ]

Golor de Fonda . 1~ [amarillo] [verde] [azull [naranja] [rojo]
Golor del Texto . I~ [amarillo] [verde] [azull [naranja] [rojo]
Candicig ¢ pars Ressitsr

Columna Operador Expresizzn

[Falio v = v v

Cancelar | Aplicar

== | a opcién “Calcular” permite que el usuario realice operaciones de tipo programacion de

sistemas (numéricas, caracter, logicas...etc.) para poder presentarlos en una columna adicional dentro
del listado en pantalla.

Calcular X

Cegleuln - Nvevo Cegloulo - %

Exprasiz ¢n de Cygleulo

Columnas Tedada FuncionesiOperadores.
AB. Servicies ) I =
AE. Bitdcora A 789 - < ~
AF. Alimentas 458 + =
AG. Fecha 123 * =
AH. mprimir [} i =

A Nid Eventos espacio ==

J. Obsenvacion Intems ABS

K. Personas ADD_MONTHS

R. Nombre Evento AND

S. hres v BETWEEN v
T. Diputado CASE

Gree un o gloulo utiizando
Ejempios;
1. (B+C)100

2. INITCAP(B. INITCAP(C)

3. CASE WHEN A=10 THEN B + CELSE B END

Cancelar || Aplicar
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2 Ao Eota funcion proporciona la oportunidad de agregar el resultado de una de las operaciones

disponibles dentro de su listado en pantalla de una columna especifica.

Agregar X Agregar 2
Agregacizn Agregacizzn [-Nueva Agregetizin-
Funciz:n - Seleccionar Funcig in - e — . = =
= Funciz:n
Columna - Seleccionar Columina - v
Columna
N Recuento de los Walores Disfinfos
Cancelar Aplicar -
Mg ;nima
M ¢ xdimo
IMedisns

olll Grifico

El usuario cuenta con esta opcién para realizar graficos.

Gry ¢ fico X

Tipo de Grgifico ..,

L = Vi Cle © e

Etiquets T: zfubo del Eje para Etiqueta l:l
Valor Tz itula del Eje para Valor l:l
Funciin

Ordener

Cancelar Aplicar

En primer lugar el usuario seleccionara el “Tipo de gréafica” que desea.

En la seccion “Etiqueta” se selecciona la columna que representara un eje (vertical) de la grafica.
“Titulo del Eje para Etiqueta” sera capturado al igual que el “Titulo del Eje para Valor”.

“Valor” sera la columna que representara el segundo eje (horizontal) de la gréfica.

“Funcion”, se debe seleccionar la tarea a realizar de acuerdo a la informacion solicitada, las opciones
son: Suma, Promedio, Media, minimos y maximos.
Y Finalmente se debe dar un orden en la opcién “Ordenar”.
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= #gwr=reer E| filtro avanzado cuenta con esta opcién para desplegar los datos por grupos.

Agrupar por

Ll Sedecoionar po por Columna - K53
Agregar Grupo por Columna
Funciones Columna Etiqueta Mg ;scara de Formato Suma de

1 [-Seleccionar Funcizin - | [- Seleccionar Columna - V] | | [ O

Agregar Funeci; in

Cancalsr Aplicar

En esta seccion se selecciona la columna mediante la cual se realizara la agrupacion, y en caso de
guerer realizar alguna operacién seleccionar de la deseada dentro del cuadro funcion y asi especificar

la columna, etiqueta y mascara de formato.

W r=snb=ck Parmite realizar una actualizacién automética de Reportes, al dar clic preguntara cada

cuantos minutos desea se genere la actualizacion de su reporte.

Flashback

Las consultas de flashback permiten visuslizar los datos tal como exist; ;an en un punto en el tiempo anteriorn.

Hace l:l minutos.

Cancelar Aplicar
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W Gumariniome Crea un archivo dentro de la aplicacion mas no en disco, es necesario utilizar esta
herramienta para guardar una copia de este.

Guardar Informe ®
Guardar Coma Informe con Mombre ot | [S¢ilo se muestra a los desamolledores)
Mambre |
Descripci; in

Cancelar Aplicar

El usuario solo debe escribir el “Nombre” y “Descripcién” del reporte, al dar clic al botén “Aplicar” se

obtendra la siguiente pantalla. En el encabezado se desplegara una pestafia que corresponde al reporte
guardado.

O\" Ir 1. Prusbal — Acciones v

Informe Guardado = "Prusbal”

) Restablecer Restablecer: Elimina todo tipo de filtro u ordenamiento de la tabla.

Ayuda: Abre una ventana de ayuda con informacion de la aplicacion. (Ayuda de
Oracle).

I.' ah
L) Ayuda

=, Descarga - .
Sl e Descargar: Se utiliza para descargar las consultas a un archivo en los formatos
disponibles.

Descargar X

Seleccione el farmato de descargs del informe:

Cancelar

El usuario solo debe dar clic sobre la imagen de descarga y apareceran las pantallas propias del
navegador para guardar el archivo.




